M Colegio de la Compania de Maria
LA ENSENANZA « MEDELLIN

Instructivo para Inscripcion y pago de actividades
extrahorario

Ingrese al sitio web del Colegio: www.laensenanzamedellin.com, en la opcién
pagos en linea, luego dar clic en pago de servicios educativos.

1. Iniciar sesién

Iniciar Sesion.

Por favor, ingrese el codigo de familia y el nimero documento de la madre, del padre o
————————_ del estudiante.
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/ Dar clic en iniciar J

Iniciar Sesi6n e sesidn

Nota: el codigo de familia sera el codigo para realizar los pagos de pension educativa, matricula y actividades
extra horario.

Preferiblemente digite en el espacio de numero de documento, el numero de
identificacion del papa o la mama.


http://www.laensenanza.com/
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2. Inscribir actividades extrahorario

En el menu de la izquierda encontrara una lista de opciones, dar clic en inscribir
actividades extrahorario
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3. Seleccionar el grupo en el cual se encuentra la actividad en la que
desea inscribirse.

De acuerdo con la informacién enviada sobre la oferta de actividades extrahorario,
elegir el grupo al cual pertenece la actividad que va a inscribir.
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4. Seleccionar la (s) actividad (es) que desea inscribir

Seleccionar la (s) actividad (es) que desea inscribir, y dar clic en el boton
siguiente.
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5. Seleccionar el horario disponible para la (s) actividad (es) extrahorario

elegida (s) y marcar en tipo de transporte: particular o transporte
escolar (ruta A, ruta B o ruta C).
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Ml SELECCIONAR HORARIOS
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6. Confirmar y pagar

Al verificar la (s) actividad (es) extrahorario inscrita (s) leer los términos y
condiciones y marcar esta opcion.

Luego dar clic en la opcion “confirmar solicitud de extracurriculares”
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Para pagar, dar clic en la opcion “Ir a pagar” o “Imprimir”

La inscripcion se hace efectiva cuando esté realizado el pago.

Bl EXTRACURRICULARES INSCRITOS
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Nota: Una vez pagado el valor de la actividad extrahorario no se podra realizar
ningun cambio, excepto que no se complete el cupo de alguna actividad.

Para revisar las actividades inscritas puede ir al menu de la izquierda, dar clic en

actividades extrahorario y luego en actividades extrahorario inscritos.

Para resolver cualquier inquietud del pago de las actividades extrahorario
comunicarse al teléfono 604 3211166 Ext. 139 con Yileny Barrera.



